Wir suchen Verstarkung

BlUrokauffrau | Kaufmann
fir Buromanagement (m|w|d) in Voll- oder Teilzeit

Die Ancker Yachting GmbH, eingebettet in das Yachtzentrum Kappeln, bietet
umfassenden Yacht-Vollservice auf qualitativ hohem Niveau.
Flr den reibungslosen Ablauf im Buro méchten wir gerne Sie gewinnen.

Ihre Aufgaben Ihr Profil
Telefonische Kunden- und + Abgeschlossene kaufmannische
Interessentenbetreuung Ausbildung und Berufserfahrung
Allgemeine Burotatigkeiten, * EDV-Kenntnisse
wie z. B. Kundenakten anlegen, + EinfUhlsamer Umgang mit Kunden,
Daten in unseren Systemen erfassen, Interessenten und Lieferanten
Uberweisungen tatigen - Gute Kommunikationsfahigkeit
Angebote, Rechnungen o. &. erstellen - Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit
Anpassung und Anderung kunden- + Strukturiertes und selbststandiges
spezifischer Daten im EDV-System Arbeiten
Umgang mit MS Office und Datev - Gutes Zeitmanagement
Verwaltung des Wohnmobil- * Logisches Denkvermogen
Stellplatzes -+ Stressresistenz

Es erwartet Sie eine freundliche und kollegiale Atmospare in einem
familiengefuhrten Unternehmen an der deutschen Ostseekuste sowie

ein sicherer und vielfaltiger Arbeitsplatz
leistungsgerechte Bezahlung
abwechslungsreiche Aufgaben

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf und
Bewerbungsschreiben per E-Mail an Karolin Ancker

karolin.ancker@ancker-yachting.de
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